
เมนูท่ี 3  ขาย 

 เปนเมนูที่ใชสําหรับการบันทึกเกี่ยวกับการขายสินคา ทั้งการขายเปนเงินสดหรือเงินเชื่อรวมถึงการรับ
คืนสินคาหรือการเพิ่มหนี้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

                                                                              
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดประสงค 

1. สามารถกําหนดราคาขายสินคาใหกับลูกคาแตละรายได 

2. สามารถบันทึกใบเสนอราคาใหกับลูกคาได 

3. สามารถบันทึกรายการขายสด และขายเชื่อได 

4. สามารถบันทึกรายการรับคืน และการลดหนี้ได 

5. สามารถบันทึกรายการเพิ่มหนี้ได 

6. สามารถดูรายงานการขายสินคาได 
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3.1 เมนูกําหนดราคาขาย 

เมนูกําหนดราคาขาย เปนเมนูที่กําหนดราคาขายสินคาแตละชนิดใหกับลูกคาแตละราย ซึ่งสามารถใชเปนการ
กําหนดราคาขายเปนชวง ๆ เวลาได  หรือเปนการกําหนด Promotion การขายก็ได 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  3.1 แสดงหนาจอ เมนูกําหนดราคาขาย 

        ขั้นตอนการทํางาน 

1. คลิกเลือกรหัสสินคาที่ตองการกําหนดราคาขาย 

2. กําหนดรายละเอียดการตั้งราคาขายสินคา 

 จากจํานวน – ถึงจํานวน   สามารถกําหนดจํานวนสินคาที่ขายได ดังนั้นสามารถกําหนด

ราคาขายตามปริมาณที่ส่ังซื้อได เชน 

สินคา A   ส่ังซื้อ      1  -    10                 ชิ้น      ราคา  5  บาท           

                                                   ส่ังซื้อ      11  -  9,999,9999  ชิ้น      ราคา  3  บาท 

           

                                   หมายเหตุ   ในกรณีที่ตั้งราคาขาย โดยไมคํานึงถึงปริมาณที่ลูกคาส่ังซื้อ ใหกําหนดชวง             

                                    ปริมาณดังนี้    1.00  -   99,999,999.00 

 จากวันที่ – ถึงวันที่   สามารถกําหนดวันที่ขายได ดังนั้นสามารถกําหนดชวงวันที่ขายได

วาราคาขายที่กําหนดใชไดในชวงวันที่ใด 

 กําหนดรหัสลูกคาที่ตองการกําหนดราคาขายที่ชองรหัสลูกคา 

 กําหนดราคาขายที่ชองราคาขาย 
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3.2 เมนูใบเสนอราคา 

เมนูใบเสนอราคา เปนเมนูที่ใชสําหรับทําใบเสนอราคาใหกับลูกคา  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รูปภาพที่  3.2 แสดงหนาจอ เมนูใบเสนอราคา 

 

ขั้นตอนการทํางาน 
1. บันทึกเลขที่เอกสาร ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถตั้ง Running เลขที่เอกสารไดจากเมนูขอมูลหลัก เมนู

ยอยขอมูลเลขที่อัตโนมัติ  
2. บันทึกวันที่ของรายการคา ซึ่งผูใชโปรแกรมจะตองบันทึกเปน DD/MM/YYYY เชน 17/06/2547 
3. บันทึกรหัสลูกคาที่ตองการขายสินคา ซึ่งสามารถเพิ่มขอมูลบุคคลไดที่เมนูนี้ หรือกําหนดที่ขอมูล

หลักเมนูขอมูลลูกหนี้ 
4. ผูใชโปรแกรมสามารถ เลือกประเภทของภาษีวาตองการคิดภาษีแบบใด (ภาษีแยกนอก, ภาษีรวม

ใน, ไมคิดภาษี) 
5. คลิกเลือกสินคาที่ขาย ที่ชองรหัสสินคา   บันทึกปริมาณที่ตองการขาย และราคาของสินคา  
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3.3 เมนูขายสด 

เปนการบันทึกการขายสินคาเปนเงินสด ซึ่งสามารถรับชําระหนี้เปนเงินสด เงินโอน หรือเช็ครับ
ลวงหนาได ในการขายนั้นผูใชโปรแกรมสามารถเลือกประเภทการขายไดวาเปนการขายสินคาหรือบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

รูปภาพที่  3.3 แสดงหนาจอ เมนูขายสด 

ขั้นตอนการทํางาน  
6. บันทึกเลขที่เอกสารและเลขที่ใบกํากับ ซึ่งผูใชโปรแกรมสามารถตั้ง Running เลขที่เอกสารไดจาก

เมนูขอมูลหลัก เมนูยอยขอมูลเลขที่อัตโนมัติ และสามารถตั้งคาใหเลขใบกํากับเหมือนกับเลขที่
เอกสารไดที่ เมนูขอมูลหลัก เมนูยอยขอมูลคาคงที่ระบบ 

7. บันทึกวันที่ของรายการคา ซึ่งผูใชโปรแกรมจะตองบันทึกเปน DD/MM/YYYY เชน 17/06/2547 

8. บันทึกรหัสลกูคาที่ตองการซื้อสินคา ซึ่งสามารถเพิ่มขอมูลบุคคลไดที่เมนูนี้ หรือกําหนดที่ขอมูล
หลักเมนูขอมูลลูกหนี้ 

9. ผูใชโปรแกรมสามารถ บันทึกเลขที่ PO หรือเลขที่ใบสั่งซื้อของลูกคา และสามารถเลือกประเภท

ของภาษีวาตองการคิดภาษีแบบใด  หรือเลือกวาเปนการขายประเภทสินคาหรือบริการ 

10. คลิกเลือกสินคาที่จะขายที่ชองรหัสสินคา  แลวใหเลือกคลังสินคาวาตองการขายสินคาที่คลังไหน 
บันทึกปริมาณที่ตองการขาย สวนราคาสินคาโปรแกรมจะแสดงใหโดยนําคาจากเมนูขอมูลสินคา 
หรือถาตองการแกไขราคาสินคาใหคลิกเมาสแกไขที่ชองราคาไดเลย 

11. สวนการบันทึกการรับชําระสามารถรับชําระเปน เงินสด คาธรรมเนียม เช็ค 

12. การบันทึกบัญชีจะเปนไปโดยอัตโนมัติตามที่ผูใชบันทึกขอมูล 
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3.4 เมนูขายเชื่อ 

เปนการบันทึกการขายสินคาเปนเงินเชื่อ ซึ่งลักษณะการทํางานจะทําเหมือนกับเมนูขายสด แตในเมนูนี้จะไม
บันทึกการรับชําระคาสินคา โปรแกรมจะนําขอมูลการขายเชื่อไปต้ังหนี้ที่เมนูต้ังลูกหนี้ใหอัตโนมัติ ในกรณีที

ขายสินคาประเภทบริการใหผูใชโปรแกรมคลิกเลือกประเภทเปนบริการ โปรแกรมก็จะไมนําภาษีขายไป
แสดงในรายงานภาษีขาย เพียงแสดงเปนภาษีขายรอเรียกเก็บ 
 

3.5 เมนรัูบคืน, ลดหนี้ 
เปนการบันทึกการรับคืนสินคา และลดหนี้ใหกับลูกคา ซึ่งโปรแกรมจะลดยอดลูกหนี้โดยอัตโนมัติ พรอมกับ 

การรับคืนสินคาเขาคลังซึ่งจะทําใหปริมาณสินคาเพิ่มขึ้น พรอมกับบันทึกการลดหนี้ในระบบบัญชีแยกประเภท 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

           รูปภาพที่ 3.5  แสดงหนาจอ เมนูขอมูลรับคืน, ลดหนี้ 

 ขั้นตอนการทํางาน 

1. บันทึกเลขที่เอกสาร หรือต้ังคา Running ที่เมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ  บันทึกวันที่เกิดรายการคา 

และบันทึกเลขที่ใบกํากับ 

2. คลิกเลือกเอกสารอางอิงเพื่ออางอิงถึงเอกสารที่ตองการลดหนี้ เมื่อเลือกเอกสารอางอิงเสร็จใหคลิก
ปุมแสดง โปรแกรมก็จะทําการแสดงคาเอกสารเดิม ใหผูใชโปรแกรมแกไขตัวเลขที่ชองปริมาณ 
ตามปริมาณที่รับคืน โปรแกรมคํานวณยอดที่ลดหนี้ใหอตัโนมัติ 

3. โปรแกรมจะบันทึกบัญชีการลดหนี้ใหอัตโนมัติ 
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3.6  เมนูเพิ่มหนี้ 
เปนการบันทึกการเพิ่มหนี้ ซึ่งลักษณะการทํางานจะทําเหมือนกับเมนูสงคืน, ลดหนี้  ในการบันทึกขอมูลที่ 

เมนูนี้โปรแกรมจะนําขอมูลไปบันทึกที่เมนูเพิ่มหนี้ (ลูกหนี้) และบันทึกบัญชีใหอัตโนมัติดวย 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

           รูปภาพที่ 3.6 แสดงหนาจอ เมนูเพิ่มหนี้ 

 

ขั้นตอนการทํางาน 
1. บันทึกเลขที่เอกสาร หรือต้ังคา Running ที่เมนูขอมูลเลขที่อัตโนมัติ  บันทึกวันที่เกิดรายการคา และ

บันทึกเลขที่ใบกํากับ 
2. คลิกเลือกเอกสารอางอิงเพื่ออางอิงถึงเอกสารที่ตองการเพิ่มหนี้สินคา เมื่อเลือกเอกสารอางอิงเสร็จ

ใหคลิกปุมแสดง ใหผูใชโปรแกรมแกไขตัวเลขที่ชองปริมาณตามปริมาณที่ตองการเพิ่มหนี้ 
โปรแกรมก็จะแสดงคํานวณยอดเงินที่ทําการเพิ่มหนี้ใหอัตโนมัติ 

3. โปรแกรมจะบันทึกบัญชีการเพิ่มหนี้ใหอัตโนมัติ 
 


